
CARA INPUT PAJAK 

PUNGUTAN DAN SETORAN PAJAK 

 

1. LOGIN PADA APLIKASI SIPKD 

2. MASUK KE MENU BENDAHRA PENGELUARAN  PAJAK  PUNGUTAN 

 
3. SETELAH KLIK PAJAK  PUNGUTAN  LALU LOOKUP SUB KEGIATAN NYA  LOOKUP 

BENDAHARA NYA 

4. KLIK TANDA + DAN SAMPAI MUNCUL TULISAN SUB KEGIATAN DAN KLIK TERSEBUT 

 



 

5. SETELAH ITU KLIK TAMBAH PADA BAGIAN BAWAH  NANTI AKAN MUNCUL FORMULIR INPUT 

PUNGUTAN PAJAK 

 
6. KLIK TAMBAH AKAN MUNCUL FORM 

 
 

7. ISIKAN NOMOR PUNGUTAN PAJAK CONTOH “ NOMOR PAJAK/BULAN/PUNGUT/2024 ” 

SEHINGGA MENJADI FORMAT 00001/2/PUNGUTAN /2024  RUBAH TANGGAL PAJAK SESUAI 

DENGAN PUNGUTAN PAJAK  LOOKUP NO.BPK ADALAH NOMOR KWTANSI JADI PAJAK INI 

BERASAL DARI KWITANSI NOMOR BERAPA  KLIK SELECT NOMOR KWITANSI NYA  ISIKAN 

URAIAN SEPERTI “PUNGUTAN PPh 21 PAJAK ATAS PEMBELIAN ATK DENGAN ID BILLING 



1928DMH10283”  SETELAH ITU TANGGAL BUKU SPJ RUBAH SESUAI DENNGAN TANGGL PAJAK 

 KLIK SIMPAN 

 
 

8. SETELAH ITU KLIK SIMPAN MAKA SCROL KE BAWAH  AKAN MUNCUL TOMBOL TAMBAH PADA 

BAGIAN BAWAH KIRI  KLIK TERSEBUT MAKA AKAN MUNCUL DAFTAR PAJAK  CENTANG  

KLIK SIMPAN 

 
9. SETELAH KLIK SIMPAN  KLIK NOMOR PAJAK SEBELAH KIRI LALU SCROL KE BAWAH  MAKA 

EDIT NILAI NYA SEBELAH KANAN  MASUKAN NILAI NYA DAN KLIK UPDATE 



 
 

10. SETELAH UPDATE MAKA DATA PAJAK SELESAI 

11. BAGIMANA JIKA DALAM 1 KWITANSI ADA 2 JENIS PAJAK YAITU PPN DAN PPH21  MAKA 

WAKTU LOOKUP JENIS PAJAK CENTANG YANG SESUAI 

 
 

 

 

 



12. SETELAH ITU LAKUKAN PROSES SETORAN TERHADAP PUNGUTAN PAJAK TERSEBUT 

13. MASUK KE MENU BENDAHARA PENGELUARAN  PAJAK  SETORAN PAJAK 

 
 

14. SETELAH ITU KLIK SUB KEGIATAN YANG SESUAI 

15. KLIK TAMBAH PADA BAGIAN BAWAH SENDIRI  MAKA AKAN MUNCUL FORM ISIAN SETORAN 

PAJAK 

 
 

16. SETELAH ITU KLIK SIMPAN  KLIK PADA BAGIAN KIRI NOMOR SETORAN YANG BARUSAN DI 

SIMPAN  SCROL MOUSE KE BAWAH  MAKA AKAN MUNCUL TOMBOL TAMBAH BAGIAN 

BAWAH SENDIRI  MAKA AKAN MUNCUL DATA PUNGUTAN PAJAK YANG SEBELUMNYA DI 

INPUT  CENTANG DAN KLIK SIMPAN 

 

 



 
17. SETELAH KLIK SIMPAN MAKA DATA SETORAN PAJAK SUDAH BERHASIL DI TAMBAHKAN 

 
18. KLIK RINCIAN PEMUNGUTAN PAJAK PADA SEBELAH KANAN  MAKA AKAN ADA RINCIAN PAJAK 

NYA 



 
 

19. KLIK EDIT DAN ISIKAN DATA NTPN PADA MASING MASING PAJAK NYA 

 
 

20. SETELAH ITU PAJAK BAIK PUNGUTAN DAN SETORAN SELESAI DI ISI MAKA LANGKAH TERAKHIR 

ADALAH MELAKUKAN BKU PAJAK 

21. CARA MELAKUKAN BKU – PAJAK ADALAH DENGAN AKSES MENU BENDAHRA PENGELUARAN  

BKU BENDAHARA PENGELUARAN PALING BAWAH SENDIRI 



 
 

22. SETELAH ITU LOOKUP BENDAHARA PENGELUARAN  KLIK TAMBAH  JENIS BUKTI DIRUBAH 

MENJADI PAJAK   

 
 

 

 

 

 

 

 

 



23. SETELAH ITU LOOKUP MAKA SESUAIKAN TANGGAL NOMOR BUKTI DENGAN TGL BKU 

 
24. SETELAH ITU KLIK SIMPAN  LAKUKAN SAMPAI DATA PAJAK SEMUA NYA KOSONG KETIKA 

LOOKUP JENIS BUKTI PAJAK 

 


