
CARA MELAKUKAN PELIMPAHAN UANG DARI JENIS GU DAN TU 

KHUSUS SEKRETARIAT DAERAH KE BAGIAN BAGIAN 

 

1. SELALU MELAKUKAN PENGECEKAN TIAP HARI TERHADAP BKU SP2D 

CARA NYA : KLIK MENU BKU BENDAHARA PENGELUARAN  KLIK TAMBAH  JENIS BUKTI SP2D 

LALU LOOKUP NOMOR BUKTI KLO ADA SP2D LANGSUNG KLIK SELECT  

2. SETELAH BKU MAKA SELANJUT NYA ADALAH MELAKUKAN PELIMPAHAN UANG DARI BP KE BPP 

ATAU DARI SETDA KE BAGIAN BAGIAN 

CARA NYA : MASUK KE MENU BENDAHARA PENGELUARAN  PELIMPAHAN  PELIMPAHAN 

UANG DARI BP KE BPP 

 
3. SETELAH ITU KLIK TAMBAH NANTI AKAN MUNCUL FORMULIR PELIMPAHAN SEPERTI DI BAWAH INI 

 



CARA NYA : ISIKAN NOMRO PEIMPHAN DARI NO.AGENDA SETDA TANGGAL BUKTI SETORAN 

PELIMPAHAN KE BPP  PENYETOR ADALAH NAMA BP SETDA  ALAMAT KETIK SAJA 

SEKRETARIAT DAERAH KAB MALAKA  URAIAN KETIK “ PELIMPAHAN UANG SEBESAR 

Rp…KEPADA BENDAHARA PENGELUARAN PEMBANTU PADA BAGIAN ………UNTUK KEBUTUHAN 

BULAN……..TAHUN 2024, SESUAI DOKUMEN PELIMPAHAN TERLAMPIR”  KLIK SIMPAN 

4. SETELAH KLIK SIMPAN MAKA AKAN MUNCUL SEPERTI DI BAWAH INI 

 
5. SETELAH ITU KLIK NOMOR PELIMPAHAN DAN SCROL KE BAWAH  KLIK TAMBAH BAGIAN BAWAH 

SENDIRI MAKA AKAN MUNCU DAFTAR BPP SEMUA BAGIAN AKAN MUNCUL PILIH DAN CENTANG 

BAGIAN MANA YANG DI PILIH JANGAN SAMPAI SALAH 

 



6. SETELAH CENTANG DAN KLIK SIMPAN MAKA AKAN  SCROL MOUSE KE BAWAH UNTUK 

MEMASUKAN NILAI PELIMPAHAN  NILAI INI HARUS BERDASARKAN DAN SESUAI DENGAN 

DOKUMEN PELIMPAHAN  KLIK EDIT NILAI PADA SEBELAH KANAN ISIKAN NILAI NYA DAN KLIK 

UPDATE DI SEBELAH NILAI 

 
7. SETELAH ITU LAKUKAN PADA SEMUA BAGIAN BAGIAN YANG ADA DI SETDA BERLAKU UNTUK GU 

dan TU 

8. PROSES INPUT DI ATAS SUDAH SELESAI SELANJUTNYA ADALAH MELAKUKAN BKU-BENDAHARA 

PENGELUARAN  NANTI KLIK TAMBAH  PILIH JENIS BUKTI MENJADI PELIMPAHAN UANG  

LOOKUP NO. BUKTI  KLIK SELECT  SESUAIKAN TANGGAL BKU DENGAN TANGGAL PELIMPAHAN 

 
 

 

9. LAKUKAN BKU PELIMPAHAN SEMUA BAGIAN BAGIAN YANG SUDAH DI INPUT,  



 
 

CATATAN :  

POINT 1 SAMPAI DENGAN 9 INI DI LAKUKAN OLEH BENDAHARA 

PENGELUARAN SEKRETARIAT DAERAH 

 

A. SELANJUTKNYA ADALAH POSISI BPP DI BAGIAN ADALAH LANGSUNG 

MELAKUKAN PROSES BKU – BENDAHARA PENGELUARAN 

PEMBANTU  KLIK TAMBAH  JENIS BUKTI PILIH PEMLIMPAHAN 

UANG  LOOKUP NOMOR BUKTI  KLIK SELECT DAN TANGGAL BKU 

DI BAGIAN ATAS DISAMAKAN DENGAN TANGGAL PADA NOMOR 

BUKTI 



 
B. KLIK TAMBAH NANTI AKAN MUNCUL FORM BKU  JENIS BUKTI 

GANTI PELIMPAHAN UANG 

 
 

 

 

 

 



C. SESUAI DENGAN DATA YANG ADA LOOKUP NO.BUKTI  KLIK 

SELECT  KLIK SIMPAN 

 
 

D. MAKA DATA PELIMPAHAN UANG SUDAH MASUK DI BPP BAGIAN 


