
CARA MEMBUAT SPM GAJI DAN TUNJANGAN 

 

1. LOGIN APLIKASI SIPKD 

2. MASUK KE MODUL PENATAUSAHAAN 

3. MASUK KE MENU BENDAHARA PENGELUARAN  SPP  PERSETUJUAN  GAJI PNS/NON 

PNS/PHK 3 

 
4. LOOKUP UNIT ORGANISASI  LOOKUP SUB KEGIATAN NYA  LOOKUP BENDAHARA. MAKA 

AKAN MUNCUL DATA SPP YANG SUDAH TERINPUT SEBELUM NYA 



 
5. SETELAH ITU KLIK EDIT PADA BAGIAN KANAN SENDIRI PADA MASING MASING NOMOR  

 
 



6. ISIKAN TANGGAL SAH PADA BAGIAN BAWAH SENDIRI DENGAN CARA KLIK DAN DISAMAKAN 

DENGAN TGL SPP DI ATAS  KLIK SIMPAN 

 
7. LAKUKAN HAL TERSEBUT JIKA INGIN MEMBUAT SPM  SETELAH ITU MASUK KE POINT DI 

BAWAH 

8. MASUK KE MENU BENDAHARA PENGELUARAN  SPM  PENGAJUAN  GAJI PNS/NON 

PNS/PHK 3

 
 

 



 

9. SETELAH KLIK ITU MAKA LOOKUP UNIT ORGANISASI  LOOKUP SUB KEGIATAN  LOOKUP 

BENDAHARA 

 
 

 

10. SETELAH ITU KLIK TOMBOL TAMBAH DI BAWAH   MASUKAN NOMOR SPM  RUBAH TGL SPM 

 JENIS BUKTI ABAIKAN  KLIK KACA PEMBESAR SPP PILIH SELECT ( JIKA SPP TIDAK ADA MAKA 

SPP TERSEBUT BELUM DI LAKUKAN PERSETUJUAN) 

 
11. JIKA SUDAH SEMUANYA MAKA DATA SPP AKAN TERISI OTOMATIS PADA SPM 



 

12. KLIK SIMPAN LANGSUNG 

 
13. KLIK NOMOR SPM  SCROL KEBAWAH SAMPAI MUNCUL KODE REKENING SPM NYA 



 
14. PASTIKAN NILAI PER KODE REKENING NYA SUDAH BENAR SEMUANYA  SETELAH ITU KARENA 

GAJI ADA POTONGAN MAKA KLIK KOLOM POTONGAN  

 
 

 

 

 

 



15. KLIK TAMBAH PADA BAGIAN BAWAH SENDIRI  NANTI AKAN MUNCUL PILIHAN POTONGAN 

TERHADAP SPM 

 
16. PILIH DENGAN CARA CENTANG POTONGAN SPM TERSEBUT LALU KLIK SIMPAN  SCROL 

KEBAWAH UNTUK MELIHAT POTONGAN DAN MENGISI NILAI POTONGAN 

 
 

 

 



17. KLIK EDIT DI MASING MASING POTONGAN LALU MASUKAN NILAI NYA  KLIK EDIT  MASUKAN 

NILAI NYA  KLIK UPDATE  LAKUKAN BERULANG PADA MASING MASING POTONGAN 

 
18. PROSES PEMBUATAN SPM SUDAH SELESAI 

19. SETELAH ITU MASUK KE PERSETUJUAN SPM  CARA NYA SAMA PERSIS DENGAN POINT 3-4-5 

LAKUKAN SEMUA NYA SPM JIKA SUDAH MAKA AKAN DI BUATKAN SP2D NYA 


