
CARA MENCOCOKAN  

SALDO KAS BKU DAN SPJ FUNGSIONAL PERBULAN 

 

1. CETAK BKU BENDAHARA PENGELUARAN PADA MENU CETAK  BKU BENDAHARA 

PENGELUARAN  BUKU BENDAHARA PENGELUARAN  PILIH BULAN NYA  PILIH TANGGAL 

NYA  KLIK CETAK 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

2. HASIL CETAKAN BKU BENDAHARA PENGELUARAN 

 
KETERANGAN : SALDO KAS BULAN JANUARI ADALAH NOL TETAPI ADA JUMLAH PENERIMAAN 

DAN PENGELUARAN CATAT ANGKA TERSEBUT SETELAH ITU CETAK MENU SPJ FUNGSIONAL 

BULAN JANUARI 

 

3. CETAK SPJ FUNGSIONAL PADA MENU  CETAK  SPJ  SKPD SPJ PENGELUARAN 

FUNGSIONAL SETELAH ITU MUNCUL FORM   PILIH BULAN NYA DAN RUBAH TANGGAL NYA 

SEPERTI DI BAWH INI  SETELAH ITU KLIK CETAK 



  
 

4. SETELAH CETAK SCROL KEBAWAH BAGIAN BAWAH ADA KOLOM KETERANGAN JUMLAH 

PENERIMAAN DAN PENGELUARAN 

 
KETERANGAN : ANGKA INI HARUS SAMA DENGAN ANGKA YANG ADA DI BKU TERMASUK SALDO 

KAS BAGIAN BAWAH SENDIRI  

 

 

 



 

Catatan : 

Jika pada saldo kas BKU terjadi minus saldo kas bendhara maka di pastikan penyebab nya adalah 

1. SP2D GU / TU belum di BKU-KAN 

2. Jumlah kwitansi yang di BKU kan lebih banyak dari pada SPJ FUNGSIONAL 

3. Cara melakukan pengecekan jumlah KWITANSI yang di BKU kan dengan jumlah Kwitansi 

yang di SPJ bagaimana 

a. Masuk ke Menu BKU lalu pada kolom pencarian ketikan BPK dan Tanggal Awal dan 

Tanggal Akhir di ganti dalam bulan yang berkenaan seperti gambar di bawah ini 

 
b. Jika sudah seperti gambar di atas lalu klik cari maka akan muncul jumalh kwitansi yang 

pada bulan feb mulai dari tanggal 01/02/2024 sd 29/02/2024  pada contoh di atas ada 

4 NOMOR kwitansi pada bulan Feb maka pada Menu pengajuan SPJ FUNGSIONAL PADA 

BULAN FEBRUARI HARUSNYA ADA 4 NOMOR KWITANSI  SEPERTI GAMBAR DI BAWAH 

INI 



 
c. Jika jumlah kwitansi sduah sama per bulan antara BKU dengan SPJ 

PENGAJUAN/PERSETUJUAN FUNGSIONAL maka dipastikan data saldo kas akan sama jika 

masih ada selisih ada itu data PAJAK yang belum di setor cek data aplikasi pada menu 

penyetoran PAJAK dan setelah itu di BKU-KAN SEMUA PAJAK BAIK PUNGUTAN DAN 

SETORAN  

 

 

POINT PENTING DALAM TRANSAKSI KEUANGAN 

 

1. SEMUA SP2D WAJIB DI BKU-KAN 

2. SEMUA KWITANSI WAJIB DI BKU-KAN 

3. SEMUA PAJAK WAJIB DI BKU-KAN 

4. PENGAJUAN SPJ FUNGSIONAL  KLIK TAMBAH DATA BPK  JIKA TIDAK MUNCUL MAKA 

KWITANSI TERSEBUT BELUM DI BKU-KAN 

5. COCOKAN PENGAJUAN PADA SPJ FUNGSIONAL JIKA SUDAH COCOK DAN KLOP MAKA LAKUKAN 

PERSETUJUAN 

6. JIKA POINT 1 SAMPAI DENGAN 5 SUDAH SELESAI DI KERJAKAN MAKA SILAHKAN CETAK  

a. BKU  

b. LPJ 

c. BUKU PAJAK 

d. SPJ FUNGSIONAL  

e. Dll 

7. SEMUA DATA WAJIB PERBULAN KHUSUS NYA BKU DAN SPJ FUNGSIONAL 


