CARA MENCOCOKAN
SALDO KAS BKU DAN SPJ FUNGSIONAL PERBULAN

1. CETAK BKU BENDAHARA PENGELUARAN PADA MENU CETAK - BKU BENDAHARA

PENGELUARAN -> BUKU BENDAHARA PENGELUARAN —> PILIH BULAN NYA - PILIH TANGGAL
NYA = KLIK CETAK
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2. HASIL CETAKAN BKU BENDAHARA PENGELUARAN

e PEMERINTAH KABUPATEN MALAKA
'@ BUKU KAS UMUM
BENDAHARA PENGELUARAN

SKPD :2.07.3.32.0.00.01. Dinas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi

11
No. BKU Tanggal No. Dokumen URAIAN Kode Rekening PENERIMAAN PENGELUARAN SALDD
1 2 3 4 5 3 7 8
00019-B02 | 24 Januari 2024 | 0025/SP2DyjLS-G)IfT Diterima Oleh Bendahara 80.453.714,00 - 80.453.714,00

Belanja Pembulatsn Gaji PNS 5.1.01.01.08.0001. - 873,00 2.558.113,00
Belanja Turan Jaminan 5.1.01.01.02.0001. - 2.958.113,00|
Kesshatan PNS

PENERIMAAN PENGELUARAN
80.453.714,00 80.453.714,00

0 0

80.453.714,00 80.453.714,00

Saldo per 31 Januari 2024

Kasdi Rp. -

terdiri dari :

KETERANGAN : SALDO KAS BULAN JANUARI ADALAH NOL TETAPI ADA JUMLAH PENERIMAAN
DAN PENGELUARAN CATAT ANGKA TERSEBUT SETELAH ITU CETAK MENU SPJ FUNGSIONAL
BULAN JANUARI

3. CETAK SPJ FUNGSIONAL PADA MENU > CETAK = SPJ - SKPD ->SPJ PENGELUARAN
FUNGSIONAL SETELAH ITU MUNCUL FORM -> PILIH BULAN NYA DAN RUBAH TANGGAL NYA
SEPERTI DI BAWH INI = SETELAH ITU KLIK CETAK
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User : ZULFA | Tahap: 4- Perda Pergeseran / Perubahan | Tahun: 2024 | Server: 192.10.10.101 | Database: VELID4V6_2024_MURNI | Modul Penatausahaan | Option: §

Utama | Bendahara Penerimaan | Penatausahaan BPP \ Bendahara Pengeluaran \ Penatausahaan BUD | Cetak | File Pendukung

Tipe Report [poF 2|
Nama Report. spjfung.rpt
Sufix [aefaute ]
Unit Organisasi [2.07.3.32.0.00.01. | EEN [Dinas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi
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SETELAH CETAK SCROL KEBAWAH BAGIAN BAWAH ADA KOLOM KETERANGAN JUMLAH
PENERIMAAN DAN PENGELUARAN
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Mengetahui, Betun, 31 Januan 2024
Pengguna Anggaran Bendahara Pengeluaran
i Sisilia Lelek, S.M
NIP. 19761104 200901 1005 NIP-19860801 202202 2 001 i

KETERANGAN : ANGKA INI HARUS SAMA DENGAN ANGKA YANG ADA DI BKU TERMASUK SALDO
KAS BAGIAN BAWAH SENDIRI



Catatan:
Jika pada saldo kas BKU terjadi minus saldo kas bendhara maka di pastikan penyebab nya adalah
1. SP2D GU /TU belum di BKU-KAN
2. Jumlah kwitansi yang di BKU kan lebih banyak dari pada SPJ FUNGSIONAL
3. Cara melakukan pengecekan jumlah KWITANSI yang di BKU kan dengan jumlah Kwitansi
yang di SPJ bagaimana
a. Masuk ke Menu BKU lalu pada kolom pencarian ketikan BPK dan Tanggal Awal dan
Tanggal Akhir di ganti dalam bulan yang berkenaan seperti gambar di bawah ini
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User : ZULFA | Tahap: 4- Perda Pergeseran / Perubahan | Tahun: 2024 | Server: 192.10.10.101 | Database: V@LID43V6_2024 MURMI | Modul Penatausahaan | Option: 9

Utama | Bendahara Penerimaan | Penatausahaan BPP | Bendahara Pengeluaran | PenatausahaanBUD | Cetak | File Pendukung

Unit Organisasi 2.09.3.25.0.00.01. | EEN [oinas Ketahanan Pangan dan Perikanan
Bendahara a2 Pengeluaran
Dari Tanggal

Sampai Tanggal

No.BKU Tanggal BKU | Jenis Bukti BUKTI Afektasi Potongan/Pajak Dibayar Edit | [
00310 29/02/2024 BPK 00042/2.09.3.25.0.00.01/TBP/UP/BO02/2024 1.410.000,00 0,00 1.410.000,00 Edit u
00312 19/02/2024 BPK 00003/2.09.3.25.0.00.01/TBP/UP /B02/2024 1.500.000,00 0,00 1.500.000,00  Edit O
00371 12/02/2024  BPK 00001/2.09.3.25.0.00.01/TBP/UP /B02/2024 14.520.000,00 0,00 14.520.000,00  Edit a
00389 12/02/2024  BPK 00002/2.09.3.25.0.00.01/TBP/UP/B02/2024 £70.800,00 0,00 870.800,00  Edit O

Pengambilan data berhasil dalam waktu 0 detik

b. Jika sudah seperti gambar di atas lalu klik cari maka akan muncul jumalh kwitansi yang
pada bulan feb mulai dari tanggal 01/02/2024 sd 29/02/2024 - pada contoh di atas ada
4 NOMOR kwitansi pada bulan Feb maka pada Menu pengajuan SPJ FUNGSIONAL PADA
BULAN FEBRUARI HARUSNYA ADA 4 NOMOR KWITANSI - SEPERTI GAMBAR DI BAWAH
INI
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Unit Organisast 2.09.3.25.0.0001. [EN [pinas Ketahanan Pangan dan Perikanan ~
Bendahara 19740318 200801 1011 [EN [Yoseph Mangu, 55T -02.Bendahara Pengeluaran
Pencarian Nomor B c.i [

Nomor Tanggal No Pengesahaan Tanggal Sah Keterangan Edit ]
D0001/2.09.3.25.0.00.01/SPJ /UP/ B2/ 2024 31101/ 2024 00001/2.09.3.25.0.00.01 /5P (UP/B02/ 2024 310112024 REALISASI GU BULAN JANUARI 2024 Edit ]
00002/2.09.3.26.0.00.01/5P1/ UP/BO2/2024 29/02/2024 00001/2.09.3.25.0.00.01/5PJ/UP/BO2/2024 29/02/2024 REALISASI GU BULAN FEBRUARI 2024 Edit -
00003/2.09.3.25.0.00.01 /5P /UP/ B2/ 3024 31103/ 2024 00003/2.09.1.25.0.00.01 /5P /UP /B02/ 2024 /032024 REALISASI GU BULAN MARET 2024 Edit ]
D0004/2.09.3.25.0.00.01 /5P /UP/B02/ 3024 300412024 00001/2.09.3.25.0.00.01 /5P /UP /B02/ 2024 30/04/2024 REALISASI GU BULAN APRIL 2024 Edit [}
D00I5/2.09.3.25.0.00,01 /5P /UP/ B2/ 3024 31/05/ 2024 00001/2.09.3.25.0.00.01 /5P /UP /B02/2024 3/05/2024 REALISASI GU BULAN ME] 2024 Edit ]

Rincian SPJ
No.BPK Tangsal Uratan Hilat

00001/2.09.3.25.0.00.01 /TBP/UP/BL2/2024 12/02/2024 Belanja Honorarium Pengelola APED Triwulan | TA 2024 14.520.000,00
00002 /2.09.3.25.0.00.01 /TBP/UP/BL2/2024 12/02/2024 Belanja Telkonv Internet - Indihome 870.800,00
00003/2.09.3.25.0.00.01 /TBP/ UP /B2 2024 13/02/2024 Belanja Jasa 8D yang Tidak p 1.500.000,00
00042/2.09.3.25.0.00.01 /TBP/ UP /8022024 12/02/2024 Belanja Lembur PNS bulan januari 2024 1.410.000,00
Sub Total 12.300.800,00

Grand Total 18.300.800,00

n S Type here to search

c. Jika jumlah kwitansi sduah sama per bulan antara BKU dengan SP)J
PENGAJUAN/PERSETUJUAN FUNGSIONAL maka dipastikan data saldo kas akan sama jika
masih ada selisih ada itu data PAJAK yang belum di setor cek data aplikasi pada menu
penyetoran PAJAK dan setelah itu di BKU-KAN SEMUA PAJAK BAIK PUNGUTAN DAN
SETORAN

POINT PENTING DALAM TRANSAKSI KEUANGAN

SEMUA SP2D WAIJIB DI BKU-KAN

SEMUA KWITANSI WAIJIB DI BKU-KAN

SEMUA PAJAK WAJIB DI BKU-KAN

PENGAJUAN SPJ FUNGSIONAL = KLIK TAMBAH DATA BPK = JIKA TIDAK MUNCUL MAKA
KWITANSI TERSEBUT BELUM DI BKU-KAN

COCOKAN PENGAJUAN PADA SPJ FUNGSIONAL JIKA SUDAH COCOK DAN KLOP MAKA LAKUKAN
PERSETUJUAN

JIKA POINT 1 SAMPAI DENGAN 5 SUDAH SELESAI DI KERJAKAN MAKA SILAHKAN CETAK

a. BKU

b. LPJ

c. BUKU PAJAK
d. SPJ FUNGSIONAL
e. Dl

SEMUA DATA WAIJIB PERBULAN KHUSUS NYA BKU DAN SPJ FUNGSIONAL




